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 בתים מספרי שמות רחובות ושילוט התקנת  שם הנוהל:
 355 :הנוהל פרמס

 26.01.2025הנוהל:  תוקף
 .01.10.2013"התקנת שילוט מספרי בתים ושמות" מיום  355נוהל זה מבטל נוהל קודם מס' 

  
 כללי .1

 
 סי קריאת רחוב על שםקט אופן קיוםבו מספרי בתיםושמות רחובות  של עוסק בשילוטהנוהל 

  .יפו–אביב־תלב
 

 מטרת הנוהל .2
 

 צורך ה העלאת מהגעת דרישה אומספרי בתים שמות רחובות ושילוט בטיפול אופן הפירוט 
 .שילוטעד גמר ה

 
 הגדרות .3

   
 ם.מיהקיי טיםלשמלאי השל פנקס רישומים  כרטסת מלאי 3.1

 
מערכת המידע  3.2

 )GISהגאוגרפית (
תוח מידע מערכת מידע ממוחשבת המאפשרת ניהול, אחזור וני

גאוגרפי תוך שילוב תכנים ממספר שכבות מידע, המבוססות 
 .גם על מאגרי מידעו ברובן על מערך מיפוי

 
 

 סמכות ואחריות .4
 

 ועדת שמות והנצחה 4.1
 ")עדהוהו(להלן " 

מועצת העירייה על קריאת מקומות לאחראית להמליץ עדה והו
רכי לאום, ציבוריים על שמם של אישים ופעילי ציבור, אירועים, ע

 מקומות בארץ ובעולם ושמות טבע ונוף.

מנהלת יחידת –מנהל 4.2
במינהל  מיפוי הנדסי

 נדסההה

שכבות הרלוונטיות במערכת פרטי השילוט בעדכון ל אחריות
 .בהתאם לתב"עות המאושרות) GIS מיפוי הגאוגרפית (ה
 

חדש לכל הגורמים רחוב הלפרסם את שם הבאחריות המחלקה 
 ירוניים הרלוונטיים.הממשלתיים והע

 מנהלת –מנהל 4.3
שיפור מחלקת 

באגף  רחובות ואתרים
 לשיפור פני העיר

בהתאם שלטים של  ייצור והתקנה דרישותאחריות לאיפיון 
 .והתקשרויותמכרזים חלקת להנחיות מ

 תכנוןפי ה על  ביצועלטים ועל ההתקנת השלפקח על  אחריות
 .האמור בנוהל זהועל פי 

פרסום  זתמרכ–מרכז 4.4
באגף לשיפור ושילוט 

או מי פני העיר 
 םמטעמ

 ריכוז כל דרישות השילוט מהגורמים השונים,לאיסוף ול אחריות
 . ייזום סקרים באמצעותגם 

טיפול , הזמנות שלטים ניהול שילוט:כנית עבודה לותהכנת 
מפורט כלבעלי העניין ים התקנת השלטווח על יד ,התקנתםב

 .זה בנוהל
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   ליותהוראות כל .5
 
 :שלטים סוגי שלושהמותקנים ברחבי העיר   5.1

 גדר הבית.או  יותקן על קיר הבית – מספר בית לששלט  •
 .הרחובבפינת  הממוקם יותקן על קיר בית –שם רחוב שלט של  •
 , עבנוסף להתקנת שלט שם הרחוב הקבו –על שם  ת רחובטקס קריאשלט לכבוד  •

 הטקס. קיום יוסר לאחרהוא ו, על עמוד זמני שלט נוסף באופןיותקן 
 הנצחה ומורשת  טקס אירועים למחלקת יוכן ויימסר –שלט למשפחה 

 רועים).י(מספר השלטים שיוכנו יתואם עם מחלקת א
 

 מרכז פרסום ושילוט  לפי שיקול דעת, רוחב השלט ומיקומו ייקבעו השלטגובה עניין מפרטים טכניים ל  5.2
 הצורך. לפי       

 
 התהליכי העבוד  .6

  
 הצרכיםה של וקביע ההגדר  16.                

 
 :האלהמאחד או יותר מהגורמים למרכז פרסום ושילוט  יועברולשילוט דרישות  6.2.1
 

 יחידת מיפוי הנדסי  מנהל •
 ועדת השמות וההנצחה •
 פניות הציבורוהשירות העירוני מנהל  •
 יחידות עירוניות •
 אזרחים •

 
 .ילוטשל לאיתור צרכים יוזמתובדיקות ביבצע מרכז פרסום ושילוט  6.2.2
 
 יה.יהשיום וההנצחה תעביר את המלצותיה לאישור מועצת העירועדת  6.2.3

הוועדה לכתיבת  ת השיום של משרד הפנים, ידאג רכזוועד של העירייה המועצהלאחר אישור 
 :גורמים חיצוניים, באמצעות עברית, אנגלית וערבית –שפות  שלוששלט הרחוב ב

התאם לדרישות העיריה. חיבור הנסחים דורש בדיקה כתיבת נסחים ב – ןיועץ לשו •
ה), וכן כתיבת ימקיפה של התוכן הרלוונטי (לעיתים איתור בפרוטוקולי העירי

 תווים).  30ה (עד יבהתאם למגבלות העירי הסברים הכוללים תאריכים
 מעבר על הקבצים ויצירת תעתיקים (באנגלית וערבית) על פי חוקי האקדמיה –בלשן  •

 .בריתללשון הע
 ).ניתן היה לאתרם במאמץ סבירוקבלת אישור סופי של משפחת האישיות שנבחרה ( •
 בצי התעתיקים.ועבור הרחובות הדרושים על סמך קבעיצוב השלטים  – מעצב •
 אישור סופי של העיצובים המוכנים. –בלשן  •
שאינו ניתן לשינוי)  PDF(בפורמט הטמעת העיצובים המאושרים ל דאגועדה יורכז ה •

 עביר את הדרישה לביצוע.יו במערכת השילוט העירונית
     

  לפקודות עבודה. ןויתרגם אות יאסוף וירכז את כל הדרישות לשילוטמרכז פרסום ושילוט  6.3

 המשימה. תיוק סיוםמען מרכז פרסום ושילוט ידאג לתיעוד השלט שהוצב עם סיום ביצוע העבודה ל 6.4

 יחידת מיפוי הנדסילעשה פנייה ממחלקת השילוט תי – GIS-רחובות שאינם ממוספרים במערכת ה 6.5

המספור -איתאשר היחידה את ככל ש .תואם את המצב בפועל GIS-לוודא אם המידע במערכת ה

 בדיקה בשטח. מחלקת השילוטתיזום  – במערכת

 לשילוט ומספור הרחוב ירעבוצע עבודה יזומה של אגף שיפור פני הלאחר הבדיקה בשטח ת 6.6
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 התקשרויות לביצוע .7
 

 שלטי הזמנת נוגעים לה צוע עבודות השילוט, הכנת מכרזים וקביעת אומדניםיהטיפול בהתקשרות לב 7.1
 תפרסם העירייה או מי מטעמהשתנאי המכרז  על פיייעשה  םוהתקנתמספרי בתים ושמות רחובות       
 .מעת לעת      
 

 ההיקפים הכספייםהוועדות המוסמכות, לוח הזמנים וקבלת אישור  :אלהבכפיפות לתנאי המכרז  7.2
 .העירייה על ידיעת לעת מתפרסמים ומתעדכנים מהח המכרזים ומככמפורט בחוזים  התקפים

 
מרכז פרסום יכין עורכי המכרז, יקבעו שאו בהתאם לתקופת ההתקשרות כפי שנים  ארבעלאחת  7.3

  ולהמשך טיפול יעבירםודרישות ומפרטי מכרזים לייצור שלטים ולהתקנת שלטים , בקשותושילוט 
             . אגף לשיפור פני העירבתחום מכרזים והתקשרויות  מנהלשל 

                                      
 

 הזמנת העבודות .8
                                                

  ירהאגף לשיפור פני העפי הנחיות מנהל ליפעל  מחלקת שיפור רחובות ואתריםמנהל    8.1          
 כנית העבודה.ויקבע את תלפיכך ו, דיפויות לעבודההע ולפי סדרי                       

 
                                  ם והזמנת ההתקנה באמצעות מכרזיםהזמנת השלטיאת יבצע מרכז פרסום ושילוט  8.1

  .יצרניםלאו  לקבלנים
 
 

 בדיקת השילוט .9
                         

 פרטהסקיצות למלבדוק את התאמת  את מרכז פרסום ושילוטלפני ייצור השלטים יזמין הקבלן    9.1           
 המחלקה לשיפור רחובות ואתרים.השילוט של 

 
 הקבלן את השלטים., ייצר מרכז פרסום ושילוטרק לאחר קבלת אישורו של  9.1

 
 קבלת שלטים .10

 
 אגף במחסני הלאחסון בל לרשותו את השלטים יקמרכז פרסום ושילוט או מי מטעמו    10.1           

 .שיפור פני העירל
 

  יעדכן את כרטסת מלאי אביזרי השילוט בכרטיס הכמויות מרכז פרסום ושילוט או מי מטעמו    10.1
 המתאים.  

 
 

 התקנת השלטים .11
 

 ובתיאום לוטמרכז פרסום ושיאת ההתקנה על פי תנאי המכרז ובפיקוח  במכרז יבצע הזכשהקבלן    11.1           
 .איתו                     

            
 .מלאי השלטיםויעדכן את נתון  במערכת ייעודיתתעד את פרטי התקנת השילוט ימרכז פרסום ושילוט   .11.2           

 
 אישור החשבון  .12

 
 תו.ביצוע עבודלתעודת משלוח חשבון ולמרכז פרסום ושילוט קבלן הביצוע יעביר   12.1           

         
 בכיר  לחשבונאי החשבון ויטפל בהעברתו לתשלוםאת יבדוק, יאשר מרכז פרסום ושילוט   12.1

 .שיפור פני העירל באגף 


